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GARA G00186

LETTERA DI INVITO

CON LA PRESENTE LETTERA, SI INVITA CODESTO SPETT.LE OPERATORE ECONOMICO ALLA
PROCEDURA RELATIVA ALL'AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI INSTALLAZIONE E
GESTIONE DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI ADIBITI ALLA VENDITA DI BEVANDE CALDE, FREDDE E
ALIMENTI PRECONFEZIONATI PRESSO LE SEDI DEGLI UFFICI PROVINCIALI.

CIG: 9619820E95
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Art. 1 Stazione Appaltante

Denominazione Provincia di Matera

Indirizzo Via Ridola n.60, Matera, 75100

Telefono 0835306254 - 0835306237

PEC appaltiprovinciamt@pec.it

Profilo del committente https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
Codice Fiscale 80000970774

Codice IPA p_mt

Il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del Codice ¢ il Rag. Caterina Tristano.

Art. 2 Procedura

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 164 del D.Igs 50/2016 e dell’art. 1, comma 2, lett. b) della legge
120/2020 e s.m.i., da aggiudicarsi secondo il criterio del maggior rialzo percentuale sul canone base
di cui al successivo art. 4.

La procedura ¢ espletata, ai sensi dell’art. 58 del Codice, attraverso il Portale della piattaforma di E-
Procurement della Provincia di Matera, raggiungibile al link
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti e secondo i requisiti previsti dall’allegato XI del
Codice.

La registrazione dell’operatore economico al Portale € condizione necessaria ai fini della
presentazione dell’offerta telematica.

Al fine del corretto utilizzo della piattaforma, I'operatore economico prende visione della “Guida alla
presentazione delle offerte telematiche”, disponibile nella Sezione “Istruzioni e manuali” del Portale.

Nota: "Per poter presentare offerta é necessario accedere alla Piattaforma. L’accesso € gratuito ed é
consentito a sequito dell’identificazione online dell’operatore economico. L’identificazione avviene
mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale di cittadini e imprese (SPID) di cui
all’articolo 64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 ."

Art. 3 Documentazione chiarimenti e comunicazioni

3.1 Documentazione di gara
La documentazione, visibile in Area personale per I'operatore economico invitato, & resa disponibile

alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 53 del Codice, al
permalink https://www.suaprovinciamatera.it/N/G00186

La documentazione di gara comprende:

1) Capitolato speciale;

2) Lettera diinvito;

3) Schema domanda di partecipazione;

4) Modello D.G.U.E.;

5) Patto di integrita;

6) Protocollo di Intesa per la legalita sottoscritto con la Prefettura — U.T.G. di Matera.
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3.2 Chiarimenti e comunicazioni
L'operatore economico puo richiedere eventuali chiarimenti inerenti alla presente procedura di gara

mediante la proposizione di quesiti scritti, formulati esclusivamente in lingua italiana e attraverso il
Portale, ai sensi dell'art. 40, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016.

L'operatore economico, dopo aver effettuato I'accesso al Portale, secondo le modalita specificate
nella Guida per la registrazione al Portale, individua la presente procedura attraverso la voce
“Richieste di offerta”, nell’Area personale. Nella relativa sezione “Comunicazioni riservate al
concorrente”, I'operatore economico, attraverso la funzione “Invia una nuova comunicazione”,
inserisce il quesito, acclude gli eventuali allegati e invia la comunicazione. Il buon esito dell’invio della
comunicazione & notificato tramite e-mail.

Ogni altra comunicazione e tutti gli scambi di informazioni tra I’Amministrazione e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate in modalita telematica mediante il
Portale e, laddove necessario, con I'ausilio di notifiche email/PEC.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o la presenza di problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma
di comunicazione, devono essere tempestivamente segnalati; diversamente, I’Amministrazione
declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

Art. 4 Oggetto e canone di concessione

Concessione del servizio di installazione e gestione di distributori automatici adibiti alla vendita di
bevande calde, fredde e alimenti preconfezionati presso le sedi degli uffici Provinciali.
Il numero dei distributori automatici da installare in diverse sedi di Uffici Provinciali & il seguente:

UBICAZIONE NUMERO E TIPOLOGIA NUMERO STIMATO UTENTI
DISTRIBUTORI

Palazzo Provincia 2 120

Biblioteca Provinciale 2 200

*ogni punto di installazione dovra contemplare almeno un distributore di alimenti e bevande in
confezione (es. bottiglia o lattina) ed almeno un distributore di bevande non in confezione (es.
caffe, cioccolato, latte, cappuccino, ecc.)

Per ulteriori informazioni in merito alle modalita della concessione si rinvia all’allegato Capitolato
Speciale di Appalto.

Per I'intero periodo della concessione, il concessionario dovra versare alla Provincia:
- un canone annuo per l'occupazione degli spazi nei quali saranno installati i distributori, da
determinarsi in base all’offerta presentata in sede di gara, in rialzo rispetto al canone minimo di €.
500,00 per ogni punto di distribuzione (previsti 4 punti di distribuzione);

- un importo annuo forfettario fisso, a titolo di rimborso spese per il consumo di energia elettrica,
guantificato in € 300,00 per ogni punto di distribuzione (previsti 4 punti di distribuzione).

Il valore della concessione & stato stimato, ai sensi dell’art. 167 del D.Lgs. 50/2016, in €. 28.750,00
annui al netto dell’IVA, per un totale dell’intero periodo della concessione (tre anni + un anno di
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eventuale proroga) di €. 115.000,00.

Art. 5 Durata
La concessione é rilasciata per il periodo di anni tre, decorrente dalla data di stipulazione del contratto.

Alla scadenza la concessione potra essere prorogata per un ulteriore anno a giudizio insindacabile della
Provincia di Matera.

Il concessionario € comunque tenuto a garantire il servizio anche dopo la scadenza del contratto fino
all'individuazione del nuovo concessionario.

Art. 6 Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, potranno partecipare alla successiva
procedura negoziata in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché
in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

Art. 7 Requisiti generali
Saranno esclusi dalla successiva procedura di gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di
esclusione di cui all’art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al
decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle
finanze del 21 novembre 2001, dovranno essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validita
rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37
del D.L. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in L. 122/2010), oppure della domanda di autorizzazione presentata
ai sensi dell’art. 1, comma 3, del D.M. 14 dicembre 2010.

Art. 8 Requisiti di partecipazione
A. Requisiti di ordine generale, secondo le disposizioni di cui all’art. 80 del Codice;

B. Requisiti di idoneita professionale ex art. 83, comma 1, lett. a), del Codice:

- iscrizione, per attivita corrispondenti all’'oggetto della procedura, nel registro delle imprese della
Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura (C.C.I.A.A.) della Provincia in cui I'operatore
economico ha sede, ovvero in analogo registro dello Stato di appartenenza (Allegato XVI Registri di cui
all’art. 83 del Codice).

Art. 9 Meazzi di prova dei requisiti di partecipazione
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avviene attraverso I'utilizzo della Banca Dati Anac e, nello specifico, mediante il Fascicolo
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Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE);

AVVERTENZA: a partire dal 9 novembre 2022 sara obbligatorio I'uso, presso la Banca Dati Anac,
del nuovo Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE), che andra a sostituire totalmente il
sistema AVCPASS, cosi come sancito dalla Delibera n. 464/2022 (pubblicata in GURI il
24/10/2022). Da tale data, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono
obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorita
(Servizi ad accesso riservato —FVOE) secondo le istruzioni contenute. Per maggiori informazioni é
possibile consultare I'apposita sezione del sito di ANAC https.//www.anticorruzione.it/-/fascicolo-

virtuale-dell-operatore-economico-fvoe.

Art.10 Subappalto

Il subappalto & consentito secondo quanto previsto dall'art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016, e s.m.i.

Art. 11 D.G.U.E.

Il concorrente compila il D.G.U.E. di cui allo schema allegato al decreto del Ministero delle
Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche, secondo quanto di seguito
indicato.

- Parte | — Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o
ente aggiudicatore;
Parte Il — Informazioni sull’operatore economico:il concorrente rende tutte le
informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento, si richiede la compilazione della sezione C. Il concorrente indica la
denominazione dell’'operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento. Il
concorrente, per ciascun’ausiliaria, allega:

a) D.G.U.E., a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla Parte Il, sezioni A e
B, alla Parte Ill, alla Parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte
Vi;

b) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria,
con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la Stazione appaltante, a
mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui e
carente il concorrente;

c) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta dall’ausiliaria
con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata
0 consorziata;

d) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtt del quale I'ausiliaria si
obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata
dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi
dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe
a disposizione dall’ausiliaria;

e) in caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti
nelle c.d. “black list”, dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso
di validita rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze ai sensi (art. 37 del D.L. 78/2010, conv. in legge 122/2010) oppure
dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art.
1 comma 3 del D.M. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al
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Ministero.
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D.

Il concorrente, pena I'impossibilita di ricorrere al subappalto, indica I'elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell'importo complessivo del contratto.

- Parte Ill — Motivi di esclusione: il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni
previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A-B-C-D).

- Parte IV —Criteri di selezione: il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti
dai criteri di selezione, barrando direttamente la sezione «a» ovvero compilando quanto
segue:

o la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneita
professionale di cui par. 7 B del presente disciplinare;

o la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita
economico-finanziaria di cui al par. 7 C del presente disciplinare;

- Parte VI — Dichiarazioni finali: il concorrente rende tutte le informazioni richieste
mediante la compilazione delle parti pertinenti.

I D.G.U.E. deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera
rete partecipa, ovvero dall’'organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e
dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. 1), del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

Art. 12 Garanzia per la partecipazione alla procedura

Ai sensi dell’art.1, comma 4, del Decreto Legge, 16 luglio 2020, n. 76 (Misure urgenti per la
semplificazione e I'innovazione digitale) non e richiesta la garanzia provvisoria di cui all’art. 93 del
Decreto Legislativo n. 50 del 2016.

Art. 13 Pagamento del contributo a favore dell'ANAC

L’eventuale versamento del contributo a favore delllANAC & dovuto nella misura stabilita da detta
Autorita.

Per eseguire il pagamento & necessario iscriversi on-line al Servizio Riscossione Contributi del portale
ANAC. L'operatore economico deve collegarsi al Servizio Riscossione Contributi con le credenziali da
questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale intende partecipare. Il
sistema consente le seguenti modalita di pagamento della contribuzione:

- on-line mediante carta di credito dei circuiti Visa e Visa Electron (con la gestione del
protocollo “certified by”), MasterCard (con la gestione del protocollo “secure code”), Diners,
American Express. A riprova dell'avvenuto pagamento, l'utente otterra la ricevuta di
pagamento (da stampare e allegare all’'offerta) all’indirizzo di posta elettronica indicato in
sede di iscrizione. La ricevuta restera disponibile accedendo alla lista dei “pagamenti
effettuati” sul Servizio Riscossione Contributi;

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio Riscossione Contributi,
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presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e
bollettini. L'operatore economico al momento del pagamento deve verificare I'esattezza dei
dati riportati sullo scontrino rilasciato dal punto vendita (il proprio codice fiscale e il CIG della
procedura alla quale intende partecipare). Lo scontrino dovra essere allegato, in originale
all'offerta.

Art. 14 Sottoscrizione della documentazione

Tutta la documentazione che necessita di una sottoscrizione da parte del concorrente, deve essere
firmata digitalmente dal rappresentante legale o da altro soggetto dotato del potere di impegnare
contrattualmente il concorrente, nello specifico:

a) da amministratore munito del potere di legale rappresentanza, se trattasi di societa di
capitali, societa cooperative, o consorzi;

b) da procuratore generale o speciale ai sensi dell’art. 2209 e segg. c.c. In tal caso, va
allegata copia conforme all’originale della relativa procura nella Busta amministrativa;

c) dall’institore ai sensi dell’art. 2209 e segg. C.C. In tal caso, € sufficiente I'indicazione dei
poteri all'interno della Certificazione del Registro delle Imprese;

d) in caso di RTI costituito, dal rappresentante (ovvero da procuratore del rappresentante,
munito di procura notarile) dell'Impresa mandataria/capofila;

e) in caso di Consorzio ordinario costituito, dal rappresentante (ovvero da procuratore del
rappresentante, munito di procura notarile) del Consorzio stesso;

f) in caso di RTI o Consorzio ordinario costituendo, dai rappresentanti (ovvero da
procuratori dei rappresentanti, muniti di procura notarile) di tutte le Imprese
raggruppande/consorziande.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione deve essere prodotta in modalita
idonea equivalente, secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutta la documentazione da produrre deve essere redatta in lingua italiana o, se in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana, prevale la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

Art. 15 Soccorso istruttorio

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del D.G.U.E., con esclusione di
quelle afferenti all'offerta economica e all’'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice.

L'irregolarita essenziale e sanabile laddove non si accompagni a una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La
successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove consenta di attestare
I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante
soccorso istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso
dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del

D.G.U.E. e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, a
eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento,
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puo essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (a esempio, garanzia
provvisoria e impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (a
esempio, mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo),
entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (a esempio, dichiarazione delle categorie di lavori ai sensi
dell’art. 48, comma 4, del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria, la Stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine, non
superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
Stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio
a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice € facolta della Stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

\

L'attivazione del sub procedimento del soccorso istruttorio € notificata, di regola, attraverso il
Portale. L'operatore economico, attraverso le “Comunicazioni riservate al concorrente”, provvede a
integrare quanto richiesto dalla Stazione appaltante. Per approfondimenti, si rinvia alla Guida alla
presentazione delle offerte telematiche.

Art. 16 Modalita di recapito delle offerte

Le offerte devono essere inviate alla Stazione Appaltante entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 16
marzo 2023.

Al fine della presentazione delle offerte, gli operatori economici devono:
a) accedere al Portale;

b) individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Richieste di offerta” nell’Area
personale;

c) selezionare il tasto “Presenta offerta”, posto in fondo alla pagina;

d) inserire i dati richiesti dalla procedura, seguendo gli step “Inizia compilazione offerta”,
“Busta amministrativa”, “Busta economica”, “Riepilogo”, “Conferma e invio offerta”.

Al fine della corretta presentazione dell’offerta, I'operatore economico prende visione Guida alla
presentazione delle offerte telematiche.

Il soggetto titolato a operare sulla piattaforma di e-procurement é:

- in caso di partecipazione alla gara di soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), del
Codice, il consorzio, fermo restando che la documentazione deve essere sottoscritta
digitalmente, laddove richiesto, anche da ciascuno dei consorziati per conto dei quali il
consorzio partecipa alla gara;

- in caso di partecipazione alla gara di operatore economico costituito da imprese riunite o

da riunirsi nelle forme di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), e g), del Codice, I'impresa
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indicata come mandataria/capogruppo, fermo restando che la documentazione deve
essere sottoscritta digitalmente, laddove richiesto, da tutti i soggetti che compongono il
raggruppamento temporanei di imprese, il consorzio ordinario o il GEIE.

Non sono ammesse offerte presentate in modalita cartacea o trasmesse via PEC.

L'invio dell’offerta telematica entro i termini sopra riportati € a completo ed esclusivo rischio del
concorrente, restando esclusa qualsivoglia responsabilita dell’Amministrazione, salvo i casi di
comprovati malfunzionamenti della piattaforma.

Tutta la documentazione richiesta deve essere presentata in formato non modificabile (ad esempio
file di tipo PDF) e firmata digitalmente, salvo diversa indicazione da parte dell’Amministrazione.

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione dell’offerta, fa fede la data e I'ora
dell’invio della stessa.

L'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella “Busta economica”,
costituisce causa di esclusione.

La Stazione appaltante ritiene escluse le offerte plurime, condizionate o alternative.

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite dalla
piattaforma e, oltre a essere non piu modificabili o sostituibili, non possono essere aperte fino alla
data stabilita per la prima seduta pubblica.

I caricamento di tutta la documentazione richiesta dall’Amministrazione non equivale
automaticamente all'invio dell’offerta, che si intende perfezionato solo a seguito dell’esplicita
selezione da parte dell’operatore economico della voce “Conferma e invia |'offerta”. L'operatore
economico riceve una e-mail indicante data e ora della presentazione, nonché il numero di
protocollo, a notifica dell’avvenuta trasmissione.

L'accettazione dell’offerta & garantita esclusivamente dalla apposizione della marca temporale da parte
del sistema di e-procurement.

Il concorrente pud presentare una nuova offerta, sostitutiva a tutti gli effetti della precedente, entro
e non oltre il termine sopra indicato. Non & necessario provvedere a comunicare all’Amministrazione
il ritiro dell’offerta precedentemente inviata, poiché I'annullamento e la sostituzione della stessa
sono gestite automaticamente dalla piattaforma. Ulteriori approfondimenti sono riportati nella
Guida alla presentazione delle offerte telematiche.

Art. 17 Contenuto della Busta amministrativa
Nella “Busta amministrativa” devono essere contenuti i seguenti documenti, firmati digitalmente:
a) PassOE, secondo le disposizioni del presente disciplinare;

b) domanda di partecipazione, redatta, preferibilmente, secondo il modello predisposto
dall’Amministrazione, firmata digitalmente dallegale rappresentante del concorrente. La
domanda puo essere firmata digitalmente anche dal procuratore del legale
rappresentante e, in tal caso, va allegata copia conforme all’originale della relativa
procura. Si precisa che, nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario
non ancora costituiti, la domanda deve essere firmata digitalmente da tutti i soggetti
costituendi il raggruppamento o consorzio, a pena diesclusione.

c¢) D.G.U.E.,come da modello allegato;
d) Eventuale attestazione versamento contributo ANAC;
e) Patto di integrita;

f) Protocollo di Intesa per la legalita sottoscritto con la Prefettura — U.T.G. di Matera;
g) dichiarazione sostitutiva di certificazione familiari conviventi.

Per i concorrenti che partecipano in forma associata, si riportano, di seguito, le informazioni relative
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alla documentazione da inserire nella “Busta amministrativa”.
a) periconsorzistabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane:

i atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle
imprese consorziate qualora gli stessi non siano rinvenibili mediante accesso alla
banca dati della Camera di Commercio;

ii. dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/ i per il quale/i il consorzio concorre;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo
stesso partecipa in nome e per conto proprio.

b) nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito:

i mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato
quale mandatario, nella forma prescritta, prima della data di presentazione
dell’offerta;

ii. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le categorie di
lavori che saranno eseguite dai singoli operatori economici raggruppati.

c) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora
costituito:

i dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

- l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito
mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

- l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 co.
8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza
all'impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per
conto delle mandanti/consorziate;

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le categorie di
lavori che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati;

d) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza e di soggettivita giuridica, ai sensi dell’art.
3, comma 4- quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5:

i. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, con indicazione dell’'organo comune che agisce in rappresentanza della
rete;

ii. dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi
per quali imprese la rete concorre con il divieto di partecipare in qualsiasi altra
forma;

iii. dichiarazione che indichi le categorie di lavori che saranno eseguite dai singoli
operatori economici aggregati in rete;

e) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita giuridica ai sensi
dell’art. 3, comma 4- quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5:

i copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla impresa mandataria, con l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e
delle categorie di lavori che saranno eseguite dai singoli operatori economici
aggregati in rete.

f) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un
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organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo
comune, ovvero, se I'organo comune e privo dei requisiti di qualificazione richiesti:

i. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza
conferito alla mandataria, recante lindicazione del soggetto designato quale
mandatario e delle categorie di lavori che sara eseguito dai singoli operatori
economici aggregati in rete;

ii. o in alternativa, copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente
aderente al contratto di rete, attestanti: a quale concorrente, in caso di
aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di
capogruppo; l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina
vigente in materia con riguardo ai raggruppamenti temporanei; le categorie di lavori
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, oltre alle prescrizioni del presente disciplinare, il
concorrente deve inserire nella “Busta amministrativa”, a pena di esclusione:

a) il contratto originale o in copia autentica in virtu del quale I'impresa ausiliaria si obbliga
nei confronti del concorrente ausiliato a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto;

b) la dichiarazione sottoscritta dall’'impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il
concorrente ausiliato e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la
durata dell’appalto le risorse necessarie di cui & carente il concorrente.

Art. 18 Contenuto della Busta economica
La “Busta economica” deve contenere la seguente documentazione, firmata digitalmente:

a) offerta economica, generata automaticamente dalla piattaforma, secondo lo schema
predisposto dalla Stazione appaltante, indicante:

- il rialzo percentuale offerto sull'importo soggetto a ribasso con un massimo di tre cifre
decimali;

- la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di
cui all’art. 95, comma 10, del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con
I'attivita d’impresa devono risultare congrui rispetto all’entita e le caratteristiche
delle prestazioni oggetto dell’appalto. L’Amministrazione procede alla valutazione di
merito circa I'adeguatezza dell'importo in sede di eventuale verifica della congruita
dell’offerta;

- la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice.

L'offerta economica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’'operatore
concorrente in forma singola o del consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b) e c), del Codice,
oppure dal legale rappresentate del soggetto mandatario in caso di raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o GEIE gia costituito, oppure, nel caso di raggruppamento o consorzio ordinario o
GEIE, da tutti i legali rappresentanti dei soggetti costituendi il futuro raggruppamento temporaneo o
CoNsorzio o gruppo.

Al fine del corretto inserimento dell’offerta a prezzi unitari, I'operatore economico prende visione
della Guida alla presentazione delle offerte telematiche

Art. 19 Modalita di esperimento della procedura

La prima seduta pubblica per I'apertura dei plichi, aperta ai soli rappresentanti degli operatori
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economici partecipanti alla gara o a persone munite di delega, nella misura di un rappresentante per
concorrente, e fissata per le ore 10.15 del giorno 16 marzo 2023 presso la sede della Provincia di
Matera, sita in via Ridola, n. 60 — 75100, Matera.

Il concorrente, in alternativa alla partecipazione alle sedute pubbliche, pud prendere evidenza delle
risultanze dei lavori dell’Amministrazione, attraverso la propria Area personale della piattaforma,
visualizzando le singole fasi di gara. Per le modalita operative, si fa rinvio alla Guida alla
presentazione delle offerte telematiche.

Le successive sedute pubbliche, ivi comprese le eventuali variazioni, saranno comunicate ai
concorrenti attraverso il profilo del committente al link
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti/ .

Il Seggio di gara/RUP procede alla verifica della Busta amministrativa, all’eventuale attivazione del
sub procedimento del soccorso istruttorio, alla redazione di apposito verbale relativo alle attivita
svolte e all’adozione del provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura
di gara e agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

Nel caso di offerte uguali, la migliore posizione in graduatoria & individuata mediante sorteggio in
seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui ai punti precedenti, Il RUP provvede alla formazione della proposta di
aggiudicazione.

Al termine delle operazioni di verifica della congruita delle offerte, il RUP procede all’approvazione
della proposta di aggiudicazione.

Art. 20 Aggiudicazione definitiva e stipula del contratto

L'aggiudicazione diviene efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti per la partecipazione alla
presente procedura di gara, ex artt. 80, 83 e 85, comma 5, del Codice.

In caso di esito negativo delle verifiche, ’Amministrazione procede alla revoca dell’aggiudicazione,
alla  segnalazione allA.N.A.C., nonché all'incameramento della garanzia  provvisoria.
L’Amministrazione aggiudichera, quindi, al secondo graduato. Nell’ipotesi in cui I'appalto non possa
essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella graduatoria,
I"appalto verra aggiudicato, scorrendo la graduatoria.

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

La stipulazione del contratto €, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso dei requisiti
prescritti.

Art. 21 Ulteriori disposizioni

E facoltd dell’ Amministrazione di non procedere all’aggiudicazione, qualora nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95, comma 12, del
Codice, o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

L'offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dal termine indicato nella lettera di invito
per la scadenza della presentazione dell’offerta.

Nei casi indicati all’'art. 110, comma 1, del Codice, I'’Amministrazione interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla presente procedura, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto alle medesime condizioni gia proposte dall’originario aggiudicatario in
sede di offerta, cosi come disposto dall’art. 110, comma 2, del Codice.
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Art. 22 Protocollo di Intesa per la Legalita’

L’operatore economico dopo aver preso visione e lettura, siimpegna all’integrale rispetto di tutto
guanto previsto nel Protocollo d’ “Intesa per la legalita”, sottoscritto tra Prefettura di Matera e la
Provincia di Matera, in data 7 dicembre 2022 e dichiara di essere pienamente consapevole e di
accettare il sistema sanzionatorio previsto all’art.7 del medesimo Protocollo;

L’operatore economico dichiara di non trovarsi in situazioni di controllo o di collegamento (formale e/o
sostanziale) con altri concorrenti e che non si € accordata e che non si accordera con altre partecipanti
alla gara”. A tal proposito, la Stazione Appaltante, riconoscera quali sospetti casi di anomalia e, quindi
soggetti a verifica quei casi in cui ricorrano, insieme o da sole, le seguenti circostanze sintomatiche:

. Utilizzazione delle medesime utenze fax e/o telefoniche o dei medesimi locali da parte delle imprese
partecipanti;

. Utilizzazione anche di un solo dipendente di altra Impresa partecipante;

lll. Rapporto di coniugio, di affinita o vincoli di parentela tra coloro che ricoprono cariche sociali o
direttive nelle imprese partecipanti;

IV. Coincidenza della residenza e/o del domicilio delle imprese partecipanti;

V. Intrecci negli assetti societari di partecipanti alla gara.

L'operatore economico si impegna a denunciare all’Autorita Giudiziaria o agli Organi di Polizia
Giudiziaria ogni tentativo di estorsione, ogni illecita richiesta di denaro, di prestazioni o di altra utilita
(quali pressioni per assumere personale o affidare lavorazioni, forniture o servizi) ogni atto
intimidatorio ed ogni altra forma di condizionamento criminale che si manifesti nei confronti
dell'imprenditore, dei componenti la compagine sociale, dei dipendenti o dei loro familiari, sia nella fase
dell’aggiudicazione sia in quella dell’esecuzione. Della denuncia é tempestivamente informato in forma
riservata il Prefetto, il quale, sentita I’Autorita Giudiziaria e sulla base delle indicazioni da questa fornite,
valuta se informare la Stazione Appaltante.

L'operatore economico € vincolato alle clausole del “Protocollo” per tutta la durata della procedura
di gara e, in caso di aggiudicazione, sino al completamento, a regola d’arte, della prestazione
contrattuale.

Art. 22 Definizione delle controversie

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara € competente il Tribunale Amministrativo
Regionale di Basilicata.

Per le controversie derivanti dal contratto € competente il Foro di Matera, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri.

Art. 23 Trattamento dei dati personali

| dati raccolti sono trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e del Regolamento europeo
679/2016 esclusivamente nell’ambito della gara regolata dalla presente lettera di invito.

L’accesso agi atti e garantito ai sensi dell’art. 53 del Codice. La richiesta di accesso agli atti deve
indicare puntualmente gli atti di gara sui quali si intende effettuare I’accesso.

L'istanza deve essere opportunamente motivata in ragione dei diritti e degli interessi legittimi che si
intendono tutelare e deve altresi indicare le ragioni per le quali la conoscenza di tali atti sia
necessaria ai fini della suddetta tutela.

Inoltre, qualora si voglia effettuare I'accesso anche alle offerte presentate dai concorrenti, si richiede
che venga specificato il nominativo degli stessi. Sono comunque fatti salvi i diritti dei
controinteressati e, pertanto, si procede, ai sensi di quanto disposto dall’art. 3 del D.P.R. 12 aprile
2006, n. 184. Il controinteressato, in sede di eventuale diniego all’accesso, deve indicare
espressamente i singoli documenti, o parti degli stessi, esclusi dal diritto di accesso ai sensi dell'art.

53 comma 5, lett. a), del Codice, fornendo specifica indicazione delle ragioni di tutela del segreto
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tecnico e/o commerciale in riferimento a precisi dati contenuti nei documenti prodotti in sede di
gara. In caso contrario, la Stazione appaltante garantisce ai soggetti legittimati, senza ulteriore
contraddittorio con I'offerente, I'accesso ai documenti.

IL DIRIGENTE
f.to Dott. Enrico De Capua
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