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OGGETTO: Invito a procedura negoziata per l’esecuzione del “SERVIZIO DI 
ASSISTENZA TELEFONICA, CANONE DI LICENZA E SERVIZIO DI MANUTENZIONE 
MENSILE DEL SISTEMA DI COMUNICAZIONE, COMPRESA ASSISTENZA SUI TELEFONI 
IP. CANONE DI COLLEGAMENTO TELEFONICO SU RETE IP FRA PROVINCIA E 
BIBLIOTECA.”. 

CIG: B1496BDEA5 

 

 

STAZIONE APPALTANTE 

 

Denominazione Provincia di Matera 

Indirizzo Via Ridola n.60, Matera,75100 

Telefono 0835306310 

PEC appaltiprovinciamt@pec.it  

Profilo del committente https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti  

Codice Fiscale 80000970774 

Codice IPA p_mt 

 

La stazione appaltante in esecuzione della determinazione n. 723 del 16/04/2024, indice gara 
a procedura negoziata per l’appalto del servizio denominato: “Servizio di assistenza telefonica, 
canone di licenza e servizio di manutenzione mensile del sistema di comunicazione, compresa 
assistenza sui telefoni ip. canone di collegamento telefonico su rete ip fra provincia e 
biblioteca.”. 

Il Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del Codice è individuato nella persona 
dell’Ing. Giovanni Eletti. 

 

PROCEDURA 

La procedura di cui alla presente lettera di invito si svolge ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. 

e) e comma 4, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) con il criterio del prezzo più basso determinato 

mediante ribasso percentuale sull’importo posto a base di gara. 

La procedura di gara è condotta attraverso il Portale della piattaforma di E-Procurement della 

Provincia di Matera, raggiungibile al link: https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti  

La registrazione dell’operatore economico al Portale è condizione necessaria ai fini della 

presentazione dell’offerta telematica. 

Al fine del corretto utilizzo della piattaforma, l’operatore economico prende visione della “Guida 

alla presentazione delle offerte telematiche”, disponibile nella Sezione “Istruzioni e manuali” 

del Portale. 

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e l’accesso alla 

Piattaforma devono essere effettuate attraverso la voce “Help Desk operatori economici”. 

Il servizio di Help desk è reso dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle 13:00 e dalle 15:00 alle 

mailto:appaltiprovinciamt@pec.it
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
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17:30 

Nota: "Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. L’accesso è 

gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatore economico. 

L’identificazione avviene mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di 

cittadini e imprese (SPID) di cui all’articolo 64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82." 

Tutti gli interessati dovranno inserire nella piattaforma telematica di E-procurement, entro il 

termine perentorio delle ore 10:00 del giorno 07/06/2024 la documentazione richiesta, che 

costituirà l’offerta, debitamente firmata digitalmente. 

 

CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

L’operatore economico può richiedere eventuali chiarimenti inerenti alla presente procedura di 

gara mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare, in via telematica attraverso la 

sezione della Piattaforma riservata alle richieste di chiarimenti, previa registrazione alla 

Piattaforma stessa.  

L’operatore economico, dopo aver effettuato l’accesso al Portale, secondo le modalità 

specificate nella Guida per la registrazione al Portale, individua la presente procedura 

attraverso la voce “Richieste di offerta”, nell’Area personale. Nella relativa sezione 

“Comunicazioni riservate al concorrente”, l’operatore economico, attraverso la funzione “Invia 

una nuova comunicazione”, inserisce il quesito, acclude gli eventuali allegati e invia la 

comunicazione. Il buon esito dell’invio della comunicazione è notificato tramite e-mail. 

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua 

italiana.  

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato 

elettronico, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte 

sulla Piattaforma. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della 

Piattaforma. Ogni altra comunicazione e tutti gli scambi di informazioni tra l’Amministrazione 

e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate in modalità 

telematica mediante il Portale e, laddove necessario, con l’ausilio di notifiche email/PEC. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o la presenza di problemi temporanei nell’utilizzo di tale 

forma di comunicazione, devono essere tempestivamente segnalati; diversamente, 

l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 

ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 

mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 

consorziati.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 

a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 

DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione, visibile in Area personale per l’operatore economico invitato, è resa 

disponibile alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 35 del 

Codice, al permalink https://www.suaprovinciamatera.it/N/G00373. 

http://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
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La documentazione di gara comprende: 

1) Capitolato d’oneri; 

2) Lettera di invito; 

3) Schema domanda di partecipazione; 

4) D.G.U.E. (compilato secondo le modalità specificate nella “Guida alla compilazione del 
dgue elettronico italiano "edgue-it" conforme alle specifiche tecniche agid”); 

5) Patto di integrità; 

6) Guida alla compilazione del dgue elettronico italiano "edgue-it" conforme alle specifiche 
tecniche agid. 

 
 

IMPORTO, SUDDIVISIONE IN LOTTI, REVISIONE PREZZI E FINANZIAMENTO 

Ai sensi dell’art. 58, co. 2, del D.Lgs. n. 36/2023 si precisa che l’appalto è costituito da un unico 

lotto poiché costituente un lotto funzionale unitario non frazionabile o ulteriormente 

suddivisibile in termini fisici o prestazionali senza compromettere l’efficacia complessiva 

dell’opera da realizzare. 

L’importo complessivo dell’appalto soggetto a ribasso, IVA esclusa, ammonta ad €. 18.000,00. 
 

Modalità di determinazione del corrispettivo: a corpo. 

 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto si verifica una variazione, in aumento o in 

diminuzione, del costo dell’opera superiore al cinque per cento, dell’importo complessivo, i 

prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento della variazione, in relazione alla 

lavorazione principale.  

Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizzano, ai sensi dell’articolo 60, comma 3, 

lettera b) del Codice, gli indici dei prezzi al consumo, dei prezzi alla produzione dell’industria 

e dei servizi e gli indici delle retribuzioni contrattuali orarie. 

 

L’appalto è finanziato con fondi del bilancio provinciale. 

 

 

CONTRATTO COLLETTIVO DI LAVORO DA APPLICARE NEL CORSO 

DELL’ESECUZIONE 

Ai sensi dell’art. 11, co. 2, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) la ditta appaltatrice in sede di 
esecuzione dei lavori deve applicare il CCNL del settore attinente al servizio di che trattasi: 
CCNL Commercio.  
L’operatore economico può indicare nella propria offerta il differente contratto collettivo da 

applicare, purché garantisca ai dipendenti le stesse tutele di quello indicato dalla stazione 

appaltante. In tal caso, l’operatore economico vincitore della gara, prima dell’aggiudicazione 

della stessa, dovrà fornire alla stazione appaltante la dichiarazione con la quale si impegna ad 

applicare il contratto collettivo nazionale e territoriale indicato nell’esecuzione delle prestazioni 

oggetto del contratto per tutta la sua durata nonché la dichiarazione di equivalenza delle tutele. 

In quest’ultimo caso, la dichiarazione è anche verificata dalla stazione appaltante con le 

modalità di cui all’art. 110 del D.lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). 
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LUOGO DI ESECUZIONE DEI LAVORI: Comune di Matera (MT). 

Codice NUTS ITF52. 

CPV: 50334100-6 

 

DURATA DEL SERVIZIO: la durata dell’appalto è di 36 mesi, naturali e consecutivi, con 

decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto o verbale di consegna. 

Ai sensi dell’art. 124 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.), fatto salvo quanto previsto dai commi 4 

e 5 del medesimo articolo, in caso di liquidazione giudiziale, di liquidazione coatta e concordato 

preventivo, oppure di risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 122 del D.Lgs. n. 36/2023 o di 

recesso dal contratto ai sensi dell'art. 88, co. 4-ter, del Codice delle leggi antimafia e delle 

misure di prevenzione, di cui al Decreto Legislativo 6 settembre 2011, n. 159, oppure in caso 

di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, la stazione appaltante interpella 

progressivamente i soggetti che hanno partecipato all'originaria procedura di gara, risultanti 

dalla relativa graduatoria, per stipulare un nuovo contratto per l'affidamento dell'esecuzione o 

del completamento dei lavori, servizi o forniture, se tecnicamente ed economicamente 

possibile. La stazione appaltante stabilisce che il nuovo affidamento avvenga alle condizioni 

proposte dall’operatore economico interpellato. 

La Provincia si riserva la facoltà di prorogare la durata del servizio, oltre i termini contrattuali 
previsti, fino all'espletamento delle operazioni di eventuale gara, ferme restando le condizioni 
stabilite con l’affidamento.  
La Provincia darà comunicazione della proroga tramite PEC inviata 15 giorni prima della 
scadenza del contratto.  
La ditta resta vincolata al pieno rispetto delle norme e prescrizioni del presente capitolato per 

tutta la durata dell'appalto. 

 

 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE, TECNICO-ORGANIZZATIVI ED ECONOMICO 

FINANZIARI DI AMMISSIBILITA’ PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA: 

Per essere ammessi alla gara i concorrenti devono possedere, alla data fissata quale termine 

per la presentazione dell’offerta, i seguenti requisiti: 

• Non trovarsi in alcuna delle situazioni che precludono la partecipazione alle gare ex articoli 
94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.), comprese quelle previste dalla normativa antimafia; 

B. Requisiti di idoneità professionale: 

• Iscrizione alla C.C.I.A.A. (Registro delle Imprese) ovvero, se imprese non italiane residenti in 
uno Stato U.E., in analogo registro professionale o commerciale dello Stato U.E. di residenza; 

In caso di partecipazione in raggruppamento di imprese (costituito o costituendo), consorzio 

ordinario di concorrenti (costituendo e costituito), i requisiti di ordine generale di cui alla lett. 

A e i requisiti di idoneità professionale di cui alla lett. B devono essere posseduti da ciascuna 

impresa partecipante al raggruppamento o, in caso di consorzio, da tutte le imprese 

consorziate che partecipano e dal Consorzio stesso nelle ipotesi di cui all’art. 65, comma 2, del 

Codice. 

C. Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale, relativamente al servizio 
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di che trattasi e meglio specificate nel capitolato d’oneri: 

• Aver svolto servizi analoghi eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione 
del presente avviso per un importo non inferiore all'importo del contratto da stipulare. 
 

 
Servizi CPV Importo Indicazioni speciali ai fini della gara 

Servizi di consulenza 
e assistenza 
informatica 
 

50334100-6 €. 18.000,00 

 

Prevalente Subappaltabile come per legge 

 

L'affidamento delle prestazioni da parte dei soggetti di cui all'articolo 65, comma 2, lettere b) 

e c) (consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 

giugno 1909, n. 422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 

1947, n. 1577, consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443) ai propri 

consorziati non costituisce subappalto.  

 

I consorzi, di cui agli articoli 65, comma 2, lettere c) e d) (consorzi tra imprese artigiane di cui 

alla legge 8 agosto 1985, n. 443 e consorzi stabili), indicano in sede di offerta per quali 

consorziati il consorzio concorre.  

 

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all'articolo 65, comma 2, 

lettera c) (consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443), è tenuto 

anch'esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre.  

 

I consorzi di cooperative possono partecipare alla procedura di gara, fermo restando il disposto 

degli articoli 94 e 95, utilizzando requisiti propri e, nel novero di questi, facendo valere i mezzi 

nella disponibilità delle cooperative che li costituiscono. 

 

E’ fatto divieto alla ditta invitata alla presente procedura di gara di costituire associazione 

temporanea di impresa con altro operatore economico invitato alla medesima procedura di 

gara, a pena l’esclusione di tutte le ditte costituenti l’associazione. 

 

La stazione appaltante stipulerà il contratto con l’impresa che avrà offerto le condizioni più 

vantaggiose, previa verifica dei requisiti di qualificazione richiesti dalla presente lettera. 

I documenti potranno essere prodotti in originale, in copia autentica o in copia semplice con 

allegata la relativa dichiarazione di conformità all’originale firmata dal legale rappresentante 

secondo quanto disposto dagli artt. 18 e 46 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i..(da aggiornare nel 

caso si utilizzasse il FVOE, in tal caso i documenti vanno caricati direttamente su FVOE: Sono 

acquisiti tramite FVOE (fascicolo virtuale dell’O.E. gestito da ANAC) i documenti in possesso 

dell’O.E., previa collocazione da parte dell’operatore economico in apposita sezione dedicata.) 

A tal fine si rammenta che ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 (e s.m.i.) “chiunque 

rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente Testo 

Unico è punito ai sensi del Codice penale e delle leggi speciali in materia”. 

 

http://www.cpv.enem.pl/it/72600000-6
http://www.cpv.enem.pl/it/72600000-6
http://www.cpv.enem.pl/it/72600000-6
http://www.cpv.enem.pl/it/72600000-6
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CONDIZIONI DI SUBAPPALTO: il subappalto è consentito nei limiti ed alle condizioni previsti 

dall’art. 119 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) e secondo quanto indicato esplicitamente nel 

capitolato speciale di appalto. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del lavoro che intende subappaltare o 

concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione delle parti da subappaltare il subappalto 

è vietato. 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del 

contratto. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

 

AVVALIMENTO  

Il concorrente, singolo o in raggruppamento di cui all’art. 65 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) 

può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 

tecnico, organizzativo di cui all’art. 100, co. 1, lett. b) e c), del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) 

avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. In tal caso il concorrente deve obbligatoriamente 

allegare alla domanda di partecipazione alla gara: 

 a) una sua dichiarazione verificabile ai sensi della vigente normativa, attestante l’avvalimento 

dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti 

stessi e dell’impresa ausiliaria; 

 b) una dichiarazione sottoscritta digitalmente da parte dell’impresa ausiliaria attestante il 

possesso da parte di quest’ultima dei requisiti di cui agli art. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 (e 

s.m.i.), nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento da 

rendersi mediante compilazione del modello DGUE allegato alla presente (contenente le 

informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, ove pertinente, e alla 

parte VI); 

 c) una dichiarazione sottoscritta digitalmente dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si 

obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta 

la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

 d) una dichiarazione sottoscritta digitalmente dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che 

non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 65 del D.Lgs. n. 

36/2023 (e s.m.i.); 

 e) in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie 

per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, 

la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’impresa ausiliaria. 

Il contratto di avvalimento è normalmente oneroso, salvo che risponda anche a un interesse 

dell’impresa ausiliaria, e può essere concluso a prescindere dalla natura giuridica dei legami 

tra le parti. L’operatore economico nel contratto deve specificare se intende avvalersi delle 

risorse altrui per acquisire un requisito di partecipazione o per migliorare la propria offerta e 

allega la certificazione rilasciata dalla SOA o dall’ANAC.  

Le citate dichiarazioni dovranno essere rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 

(e s.m.i.) e dalle stesse possono derivare conseguenze penali di cui all’art. 76 del medesimo 

D.P.R. n. 445/2000 (e s.m.i.) in caso di dichiarazioni mendaci. 
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 Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione dell’art. 96, co. 15, del D.Lgs. 

n. 36/2023 (e s.m.i.) nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il 

concorrente ed escute la garanzia. 

 Ai sensi dell’art. 104, co. 7, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) il concorrente e l’impresa ausiliaria 

sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni 

oggetto del contratto. Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si 

applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell’importo dell’appalto posto 

a base di gara. 

 Ai sensi dell’art. 104, co. 12, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) nei soli casi in cui l’avvalimento 

sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che partecipino alla gara l’impresa 

ausiliaria e quella che si avvale delle risorse da essa messe a disposizione. 

 Ai sensi dell’art. 104, co. 8, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) il contratto è in ogni caso eseguito 

dall’impresa che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il certificato di esecuzione. Il 

contratto di avvalimento, a pena di esclusione, secondo quanto indicato nell’art. 104, co. 1, del 

D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) deve riportare in modo esplicito compiuto ed esauriente l’oggetto 

del contratto di avvalimento, vale a dire le risorse e i mezzi prestati, da elencare “in modo 

determinato e specifico”. Pertanto il contratto di avvalimento non può sostanziarsi nell’impegno 

generico “a mettere a disposizione in caso di aggiudicazione le risorse necessarie di cui il 

concorrente è carente” 

 

GARANZIA PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 

Ai sensi dell’art. 53, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) non è richiesta la garanzia 

provvisoria di cui all’art. 106 del medesimo Codice. 

 

PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC 

Non è dovuto il versamento del contributo a favore dell’ANAC a carico dell’operatore 

economico. 

 

TERMINE DI RICEZIONE DELLE OFFERTE E DOCUMENTI DA PRESENTARE 

Le offerte devono essere inviate alla Stazione Appaltante entro e non oltre le ore 10:00 del 

giorno 07/06/2024. 

 

Al fine della presentazione delle offerte, gli operatori economici devono: 

a) accedere al Portale; 
b) individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Richieste di offerta” nell’Area 

personale; 

c) selezionare il tasto “Presenta offerta”, posto in fondo alla pagina; 
d) inserire i dati richiesti dalla procedura, seguendo gli step “Inizia compilazione 

offerta”, “Busta amministrativa”, “Busta economica”, “Riepilogo”, “Conferma e 
invio offerta”. 

Al fine della corretta presentazione dell’offerta, l’operatore economico prende visione Guida 

alla presentazione delle offerte telematiche. 

Non sono ammesse offerte presentate in modalità cartacea o trasmesse via PEC. 

L’invio dell’offerta telematica entro i termini sopra riportati è a completo ed esclusivo rischio 

del concorrente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione, salvo i 

casi di comprovati malfunzionamenti della piattaforma. 

https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
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Tutta la documentazione richiesta deve essere presentata in formato non modificabile (ad 

esempio file di tipo PDF) e firmata digitalmente, salvo diversa indicazione da parte 

dell’Amministrazione. 

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione dell’offerta, fa fede la data e 

l’ora dell’invio della stessa. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella “Busta 

economica”, costituisce causa di esclusione. La Stazione appaltante ritiene escluse le offerte 

plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 

dalla piattaforma e, oltre a essere non più modificabili o sostituibili, non possono essere aperte 

fino alla data stabilita per la prima seduta pubblica. 

Il caricamento di tutta la documentazione richiesta dall’Amministrazione non equivale 

automaticamente all’invio dell’offerta, che si intende perfezionato solo a seguito dell’esplicita 

selezione da parte dell’operatore economico della voce “Conferma e invia l’offerta”. 

L’operatore economico riceve una e-mail indicante data e ora della presentazione, nonché il 

numero di protocollo, a notifica dell’avvenuta trasmissione. 

L’accettazione dell’offerta è garantita esclusivamente dalla apposizione della marca temporale 

da parte del sistema di e-procurement. 

Il concorrente può presentare una nuova offerta, sostitutiva a tutti gli effetti della precedente, 

entro e non oltre il termine sopra indicato. Non è necessario provvedere a comunicare 

all’Amministrazione il ritiro dell’offerta precedentemente inviata, poiché l’annullamento e la 

sostituzione della stessa sono gestite automaticamente dalla piattaforma. Ulteriori 

approfondimenti sono riportati nella Guida alla presentazione delle offerte telematiche. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 

(domanda di partecipazione, offerta tecnica e offerta economica) devono essere sottoscritte 

dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 

modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 

straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto 

tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, 

essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti 

nella busta A, si applica l’art. 101 del Decreto Legislativo n. 36/2023 (e s.m.i.). 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto inammissibili ai sensi dell’art. 70, co. 4, lettera b), 

del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). 

 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, co. 4, del D.Lgs. n. 36/2023 (e 

s.m.i.) per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano 

ancora in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 17, co. 

4, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.), di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà 

indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in 

sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro alla richiesta della stazione 

appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
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Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la 

Piattaforma, la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta economica, di 

cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. A tal fine, richiede 

di potersi avvalere di tale facoltà.   

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con 

cui procedere all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore 

materiale e la sua correzione. La rettifica è operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e 

non può comportare la presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale. 

Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare 

l’offerta inammissibile. 

Ai sensi dell’art. 70, co. 4, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.), fermo restando quanto previsto 

all'art. 101 del medesimo D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.), sono considerate inammissibili le offerte: 

a) non conformi ai documenti di gara; 

b) ricevute oltre i termini indicati nella presente lettera di invito; 

c) in relazione alle quali vi sono prove di corruzione o collusione; 

d) considerate anormalmente basse; 

e) presentate da offerenti che non possiedono la qualificazione necessaria; 

f) il cui prezzo supera l'importo posto a base di gara, stabilito nella presente lettera di invito. 

 

Con riferimento alla singola impresa concorrente, pena l’esclusione dalla gara, tali buste 

devono contenere obbligatoriamente la seguente documentazione 

 

“Busta Amministrativa – DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA”: 

L’operatore economico è tenuto ad inserire sulla Piattaforma, la seguente documentazione 

nella “Busta Amministrativa”: 

A. Istanza di ammissione – dichiarazione unica ed eventuale procura; 

B. Dgue (compilato secondo le modalità specificate nella “Guida alla compilazione 

del dgue elettronico italiano "edgue-it" conforme alle specifiche tecniche agid”); 

C. documentazione in caso di avvalimento; 

D. documentazione per i soggetti associati; 

E. Patto di integrità; 

F. Protocollo di Intesa per la legalità sottoscritto con la Prefettura – U.T.G. di 

Matera. 

G. Attestazione di sopralluogo. 

A. ISTANZA DI AMMISSIONE – DICHIARAZIONE UNICA redatta ai sensi degli artt. 46 e 47 
del DPR n. 445/2000 (e s.m.i.), utilizzando il facsimile specificatamente predisposto e 
allegato alla presente lettera di invito (Mod. 1), o riprodotto in modo sostanzialmente 
conforme, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa concorrente (e 
dagli altri soggetti partecipanti come indicato nel seguito della presente lettera di invito) ed 
alla quale andrà allegata la fotocopia del documento d’identità del sottoscrittore in corso di 
validità.  

B. MODELLO DI DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) (compilato secondo 
le modalità specificate nella “Guida alla compilazione del dgue elettronico italiano "edgue-
it" conforme alle specifiche tecniche agid”): Il concorrente compila il Documento di gara 
unico europeo presente nella busta amministrativa. 
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Il DGUE dovrà essere compilato attraverso l'applicazione cloud M-DGUE, che permette la 
compilazione del file XML Response conforme alle specifiche eDGUE IT definite da AgID. 
Una volta scaricato il file DGUE XML sul proprio PC/dispositivo, questo potrà essere gestito 
come gli altri documenti di gara, quindi firmato digitalmente e allegato alla documentazione 
di gara. 
Il file XML Response dovrà essere sottoscritto, a pena di esclusione, con firma digitale 
valida dal Legale Rappresentante dell’Impresa concorrente o da procuratori dei legali 
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa copia della relativa procura (per i concorrenti 
non residenti in Italia: documentazione idonea equivalente resa secondo la legislazione 
dello stato di appartenenza). Ulteriori indicazioni riguardo le modalità per compilare e 
presentare il DGUE sono indicate nella Guida allegata. 
In caso di partecipazione in RTI dovrà essere prodotto un file XML Response per ogni 
componente del raggruppamento; dovrà essere prodotto un XML Response anche per 
eventuali soggetti ausiliari; in caso di consorzi, dovrà essere prodotto un XML Response 
dal consorzio e dalle consorziate designate per l'esecuzione di lavori. 
Presenta, inoltre, il Documento di gara unico europeo per ciascuna ausiliaria, dal quale 
risulti il possesso dei requisiti di cui all’articolo 7 e compilato per le parti relative ai requisiti 
oggetto di avvalimento. 
 

C. In caso di AVVALIMENTO l’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di ordine generale mediante compilazione dell’apposita sezione del DGUE 
secondo le modalità specificate nella “Guida alla compilazione del dgue elettronico italiano 
"edgue-it" conforme alle specifiche tecniche agid”. 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1. Dichiarazione di avvalimento; 

2. il contratto di avvalimento; 

3. Attestazione SOA dell’ausiliaria. 

 

D. DOCUMENTAZIONE PER I SOGGETTI ASSOCIATI. 

Per le A.T.I. non costituite, inoltre: 

a) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE sottoscritta da tutti i legali rappresentanti delle imprese 
che costituiranno il raggruppamento, dalla quale risulti: 

a1) il concorrente a cui sarà conferito mandato speciale con rappresentanza e funzioni di 
capogruppo e le parti del servizio che saranno eseguite da ciascuna singola impresa; 

a2) l’impegno che, in caso di aggiudicazione, tutti i soggetti che comporranno il 
raggruppamento, si conformeranno alla disciplina prevista dall’art. 68 del D.Lgs. n. 
36/2023 (e s.m.i.); 

b) (per ciascuna impresa): il DGUE ed il modello integrativo al DGUE allegato alla presente 
(Mod. 2) e tutta la documentazione richiesta per l’impresa singola (ad esclusione della 
garanzia e della comunicazione di subappalto da presentarsi congiuntamente). 

 

Per le A.T.I. già costituite, inoltre: 

a) la documentazione richiesta per l’impresa singola; 

b) ATTO COSTITUTIVO dell’A.T.I. con le caratteristiche di cui all’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023 
(e s.m.i.) da cui risultino (in forma di scrittura privata autenticata), oltre alle parti del servizio 
svolte da ciascuna impresa partecipante all’A.T.I.: 

b1) il conferimento di mandato speciale, gratuito e irrevocabile con procura a chi 
legalmente rappresenta la capogruppo; 
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b2) l’inefficacia nei confronti dell’Ente della revoca del mandato stesso, anche per giusta 

causa; 

b3) l’attribuzione al mandatario da parte delle mandanti della rappresentanza esclusiva, 
anche processuale, nei confronti della stazione appaltante, per tutti i rapporti 
dipendenti dall’appalto, fino all’estinzione di ogni rapporto. 

 

Nel caso di CONSORZI di imprese, inoltre: 

a) L’ATTO COSTITUTIVO del Consorzio e le successive rilevanti modificazioni; 

b) La DELIBERA o apposito atto dell’organo statutariamente competente, indicante le 
imprese consorziate nel cui interesse viene presentata l’offerta. 

Nel caso di RETE D’IMPRESE attenersi inoltre: 
1) RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE CON POTERE DI RAPPRESENTANZA MA PRIVA 
DI SOGGETTIVITÀ GIURIDICA 

In questo caso l’organo comune mandatario dovrà allegare: 

- il contratto di rete comprendente il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza 

conferito all’organo comune, redatto per atto pubblico o per scrittura privata autenticata o per 

atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005 (e s.m.i.); 

N.B.: le imprese retiste, che presentano offerta, dovranno attenersi alle disposizioni del comma 

14 dell’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). 

 

2) RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE PRIVO DI POTERE DI RAPPRESENTANZA O 
RETI SPROVVISTE DI ORGANO COMUNE 

In questo caso l’aggregazione delle imprese retiste partecipa nella forma del raggruppamento, 

costituendo o costituito, con applicazione integrale delle disposizioni previste per tali forme, 

salvo la forma del mandato. 

In particolare, l’eventuale mandato collettivo irrevocabile può consistere alternativamente in: 

- scrittura privata non autenticata sottoscritta, anche digitalmente, dagli operatori 

economici aderenti alla rete, se il contratto di rete sia stato redatto per atto pubblico o per 

scrittura privata autenticata o firmata digitalmente ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005 (e 

s.m.i.); inoltre, in detta evenienza la scrittura non autenticata dovrà essere prodotta unitamente 

alla copia autentica del contratto di rete; 

- scrittura privata autenticata nel caso di contratto di rete redatto in forme diverse.  

N.B.: in tal caso, dal momento che l’aggregazione delle imprese retiste partecipa nella forma 

di RTI, si applica la disciplina dell’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). 

 
3) RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE E DI SOGGETTIVITÀ GIURIDICA 
In questo caso, considerato il potere riconosciuto all’organo comune di agire in rappresentanza 
della rete (nel cui programma strategico rientri la partecipazione congiunta a procedure di 
gara), l’aggregazione tra le imprese retiste partecipa a mezzo dell’organo comune. 
Quest’ultimo dovrà allegare: 
- copia autentica del contratto di rete stipulato mediante atto pubblico o scrittura privata 
autenticata o atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005 (e s.m.i.);  
N.B.: 
1. L’offerta presentata dall’organo comune, assieme alla copia autentica del contratto di rete, 
vale ad impegnare tutte le imprese retiste, salvo diversa indicazione in sede di offerta. 
2. Le imprese retiste, che presentano offerta, dovranno attenersi alle disposizioni contenute 
nell’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). 
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Per i documenti da produrre da RETE D’IMPRESE attenersi inoltre a: 
1) RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE CON POTERE DI RAPPRESENTANZA MA PRIVA 
DI SOGGETTIVITÀ GIURIDICA 

La documentazione relativa all’istanza di ammissione alla gara e requisiti generali deve essere 

resa e sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune e delle imprese retiste 

partecipanti. 

La documentazione relativa alla dichiarazione sostitutiva art. 94, co. 1, del D.Lgs. n. 36/2023 

(e s.m.i.) deve essere resa e sottoscritta con firma digitale dai soggetti di cui all’art. 94, co. 3, 

del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. (elencati in calce al predetto modello) dell’organo comune e 

delle imprese retiste partecipanti.  

La garanzia provvisoria deve essere prodotta e sottoscritta con firma dal soggetto emittente 

nonché dal legale rappresentante dell’organo comune e delle imprese retiste partecipanti. 

 

Il contratto di rete contenente il mandato collettivo irrevocabile, deve essere prodotto 

debitamente sottoscritto. 

La dichiarazione di subappalto, ove venga prodotta, deve essere sottoscritta con firma dal 

legale rappresentante dell’organo comune e delle imprese retiste partecipanti. 

2) RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE PRIVO DI POTERE DI RAPPRESENTANZA O 
RETI SPROVVISTE DI ORGANO COMUNE 

Si rinvia alle modalità di presentazione, per quanto compatibili, stabilite ai precedenti punti 

relativi al Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non ancora 

costituito oppure al Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti già 

costituito / G.E.I.E.  

3) RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE E DI SOGGETTIVITÀ GIURIDICA 

L’istanza di ammissione alla gara e requisiti generali deve essere resa e sottoscritta con firma 

dal legale rappresentante dell’organo comune e delle imprese retiste aderenti al contratto di 

rete o, eventualmente, solo delle imprese retiste indicate dall’organo comune.  

La dichiarazione sostitutiva art. 94, co. 1, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) deve essere resa e 

sottoscritta con firma dai soggetti di cui all’art. 94, co. 3, del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. (elencati 

in calce al predetto modello) dell’organo comune e delle imprese retiste aderenti al contratto 

di rete o, eventualmente, solo delle imprese retiste indicate dall’organo comune.  

La garanzia provvisoria deve essere prodotta e sottoscritta con firma dal soggetto emittente 

nonché dal legale rappresentante dell’organo comune. 

Il contratto di rete, deve essere prodotta debitamente sottoscritto.  

La dichiarazione di subappalto, ove venga prodotta, deve essere sottoscritta con firma dal 

legale rappresentante dell’organo comune e delle imprese retiste aderenti al contratto di rete 

o, eventualmente, solo delle imprese retiste indicate dall’organo comune. 

 

E. Patto di Integrità; 

G. Attestazione di sopralluogo. 

 

Ai sensi dell’art. 101 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.), le carenze di qualsiasi elemento formale 

della domanda possono essere integrate e sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio. In particolare in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità 

essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta 

tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, da 5 a 10 giorni, perché 
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siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze 

della documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto 

responsabile della stessa. 

La mancata presentazione della garanzia provvisoria, del contratto di avvalimento e 

dell’impegno a conferire mandato collettivo speciale in caso di raggruppamenti di concorrenti 

non ancora costituiti è sanabile mediante documenti aventi data certa anteriore al termine 

fissato per la presentazione delle offerte. 

L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine 

stabilito è escluso dalla procedura di gara. 

Ai sensi dell’art. 108, co. 12, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) ogni variazione che intervenga, 

anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente al provvedimento di 

aggiudicazione non è rilevante ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per 

l'individuazione della soglia di anomalia delle offerte, eventualmente stabilita nei documenti di 

gara, e non produce conseguenze sui procedimenti relativi agli altri lotti della medesima gara. 

 

“Busta Economica – OFFERTA ECONOMICA”: 

A. OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta economica deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 

Dichiarazione d’offerta contenente l’indicazione del ribasso percentuale, espresso in cifre 

ed in lettere, rispetto all’importo posto a base di gara. 

 

N.B. Ai sensi dell’art. 108, co. 9, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) nell’offerta, a pena di 

esclusione, la ditta dovrà indicare i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali 

per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro. 

In caso di discordanza tra quanto indicato in cifre e quanto indicato in lettere, prevarrà 

l’indicazione in lettere e non sarà ammessa alcuna rettifica ai valori offerti non essendo 

considerato errore materiale (cfr art. 101, co. 4, D.Lgs. n. 36/2023). 

 

A pena di esclusione, l’offerta economica deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale 

rappresentante della Ditta concorrente; nel caso di A.T.I., la sottoscrizione deve essere 

effettuata dai rappresentanti legali di ciascuna delle imprese temporaneamente raggruppate; 

nel caso di Consorzio dal legale rappresentante dello stesso; nel caso di Rete d’impresa: 

Rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività 

giuridica 

In tal caso il modello dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante dell’organo comune 

e di ciascun operatore retista partecipante (o da un delegato/procuratore munito di idonei 

poteri di firma). 

Rete dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza o reti sprovviste di 

organo comune 

Si rinvia alle modalità di presentazione, per quanto compatibili, stabilite per il Raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituito oppure al 

Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti già costituito / G.E.I.E.  

Rete dotata di organo comune e di soggettività giuridica 
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In tal caso il modello 3 dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante dell’organo comune 

(o da un delegato/procuratore munito di idonei poteri di firma) 

 

Al fine del corretto inserimento dell’offerta, l’operatore economico prende visione della Guida 

alla presentazione delle offerte telematiche. 

 

MODALITA’ DI ESPERIMENTO DELLA PROCEDURA 

La prima seduta pubblica per l’apertura dei plichi sarà comunicata tramite portale, attraverso 

il profilo del committente al link https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti/. 

Chiunque può assistere all’apertura delle buste. Sono verbalizzate e riferite direttamente al 

concorrente le sole dichiarazioni dei rappresentanti delle ditte che partecipano alle operazioni 

di gara per mezzo di un rappresentante e/o delegato, munito di mandato ad hoc o rivestito di 

una specifica carica sociale. Il concorrente, presente alle operazioni di gara per mezzo di 

proprio rappresentante, è considerato pienamente a conoscenza delle determinazioni del 

seggio di gara assunte e comunicate in tale sede. 

Il concorrente, in alternativa alla partecipazione alle sedute pubbliche, può prendere evidenza 

delle risultanze dei lavori dell’Amministrazione, attraverso la propria Area personale della 

piattaforma, visualizzando le singole fasi di gara. Per le modalità operative, si fa rinvio alla 

Guida alla presentazione delle offerte telematiche. 

Le successive sedute pubbliche, ivi comprese le eventuali variazioni, saranno comunicate ai 

concorrenti attraverso il profilo del committente al link 

https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti/. 

Il Servizio SUA/RUP procede alla verifica della Busta amministrativa, all’eventuale attivazione 

del sub procedimento del soccorso istruttorio, alla redazione di apposito verbale relativo alle 

attività svolte e all’adozione del provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni 

dalla procedura di gara e agli adempimenti di cui all’art. 28, comma 1, del Codice. 

Nel caso in cui siano ammesse alla procedura almeno 5 offerte, ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs. 

n. 36/2023 (e s.m.i.) la stazione appaltante prevede l’esclusione automatica dalla gara delle 

offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia 

individuata applicando il metodo A indicato nell’Allegato II.2 del Codice. La facoltà di 

esclusione automatica non è esercitabile quando il numero di offerte ammesse è inferiore a 

cinque. 

Nel caso di offerte uguali, la migliore posizione in graduatoria è individuata mediante sorteggio 

in seduta pubblica. 

All’esito delle predette operazioni, si provvede alla formazione della proposta di 

aggiudicazione. 

Al termine delle operazioni di verifica della congruità delle offerte, si procede all’approvazione 

della proposta di aggiudicazione. 

 

GARANZIA DEFINITIVA: 

Ai sensi dell’art. 53, co. 4, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) prima della stipula del contratto, 

pena la decadenza dalla aggiudicazione, la Ditta aggiudicataria è tenuta a presentare a favore 

della stazione appaltante una garanzia definitiva pari al 5% dell’importo complessivo del 

contratto, avente validità per tutta la durata del contratto e comunque sino allo svincolo 

espressamente disposto dalla stazione appaltante. Per tutto quanto non previsto in questa 

https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
https://sua.provincia.matera.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_presentazione_offerta_telematica.pdf
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
https://www.suaprovinciamatera.it/PortaleAppalti
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sede, trova applicazione l’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). L’appaltatore si impegna a 

ricostituire la garanzia, fino alla concorrenza dell’importo originario, nel caso in cui durante 

l’esecuzione del contratto la stazione appaltante dovesse in tutto o in parte valersi della stessa. 

 

VALIDITÀ’ DELL’OFFERTA: 

Gli offerenti hanno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi 180 (centottanta) giorni 

dalla data fissata quale termine ultimo per la presentazione della stessa e senza che sia 

intervenuto il provvedimento di aggiudicazione. 

 

CAUSE DI ESCLUSIONE: 

I plichi e le buste contenenti le offerte dovranno essere presentati nei termini e con le modalità 

previste nella presente lettera: si farà luogo all’esclusione dalla gara di quelle offerte che 

manchino di documenti o formalità o che comunque risultino incomplete o irregolari, fatte salve 

le ipotesi di soccorso istruttorio come disciplinate dall’art. 101 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). 

Sono escluse le imprese che non risultino in possesso dei requisiti minimi di cui alla presente 

lettera di invito. 

Sono altresì escluse le Ditte concorrenti che presentano offerte parziali, condizionate o 

comunque espresse in modo indeterminato. 

L’offerta economica presentata in maniera difforme o incompleta rispetto a quanto previsto 

nella presente lettera di invito è causa di esclusione immediata dalla gara. 

Fatta salva l’ipotesi di falsità, l’omissione totale o la carenza sostanziale di anche solo una 

delle dichiarazioni previste nella presente lettera di invito nonché nel DGUE, nel “Mod. 1” e nel 

“Mod. 2” comporteranno l’esclusione immediata dalla gara, salve le ipotesi di regolarizzazione 

con la procedura di soccorso istruttorio ove ammissibile. 

Non sono ammesse, e quindi immediatamente escluse dalla gara, le offerte (IVA esclusa) pari 

o in aumento rispetto all’importo posto a base d’asta soggetto a sconto. 

Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere redatti 

rigorosamente in lingua italiana o corredati di traduzione certificata, conforme al testo originale, 

dalla competente rappresentanza diplomatica, consolare o da un traduttore ufficiale: la 

mancata redazione in lingua italiana comporta l’esclusione dalla gara. 

La ditta è altresì esclusa nel caso in cui non abbia reso, regolarizzato o integrato la 

documentazione essenziale di gara ai sensi di quanto disposto dall’art. 101 del D.Lgs. n. 

36/2023 (e s.m.i.). 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 

53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in 

qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli 

ultimi tre anni.  

Il mancato rispetto dei protocolli di legalità costituisce causa di esclusione dalla gara o di 

risoluzione del contratto. 

 

ALTRE INFORMAZIONI: 

• È fatto obbligo al concorrente di indicare, nell’apposito spazio previsto nell’allegato 
facsimile di ISTANZA DI AMMISSIONE (Mod. 1), un recapito di posta elettronica 
certificata (PEC) ed un recapito fax a cui saranno inviate in forma scritta tutte le 
comunicazioni e le richieste (ad es.: verifica della anomalia dell’offerta, comunicazione 
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ai non aggiudicatari, cause di esclusione ecc.) riguardanti la presente procedura di 
gara. Delle comunicazioni e richieste indirizzate ai suddetti recapiti PEC o fax il 
concorrente è da ritenersi pienamente a conoscenza, senza che nessuna obiezione 
possa essere mossa alla stazione appaltante. 

• Si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché 
idonea in relazione all’oggetto del contratto e previa valutazione della convenienza e 
congruità della stessa. Ai sensi dell’art. 108, co. 10, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) la 
stazione appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna 
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

• Nel caso di offerte uguali, si procederà alla aggiudicazione a norma dell’art. 77, co. 2, 
del R.D. 23 maggio 1924, n. 827. 

• La stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, di revocare la presente 
lettera di invito ovvero di non procedere all’affidamento dei lavori per motivi di pubblico 
interesse; in tali casi le imprese concorrenti non potranno vantare diritti o pretese 
alcuni, né per il fatto di avere presentato offerta né per effetto del mancato affidamento. 

• L’aggiudicazione resta subordinata alla verifica del possesso dei requisiti generali, 
economico finanziari, di capacità tecnica dichiarati dall’impresa in sede di gara, al 
positivo esito delle verifiche previste dalla vigente disciplina antimafia, al versamento 
delle spese contrattuali nei termini richiesti e alla trasmissione della documentazione 
dovuta dalla ditta “per la stipula del contratto”.  

• Ai sensi dell’art. 55, co. 1, del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) si comunica che il contratto 
verrà firmato entro 30 giorni dalla aggiudicazione. 

• Qualora, a seguito delle verifiche, dovesse risultare che l’aggiudicatario non è in 
possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla gara ovvero non rispetti gli 
adempimenti previsti a suo carico prima della stipula del contratto, lo stesso decadrà 
dall’aggiudicazione che fino a tale momento deve intendersi sottoposta a condizione 
risolutiva espressa, fatto salvo il risarcimento del danno. Si rammenta che la non 
veridicità delle dichiarazioni rese in sede di gara, accertata in sede di verifica, comporta 
per il dichiarante non solo la decadenza immediata dei benefici eventualmente ottenuti 
sulla base della dichiarazione falsa, ma anche l’applicazione delle sanzioni penali 
previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. n. 445/2000 (e s.m.i.).  

• Si comunica che il contratto non conterrà la clausola arbitrale. 

• Si avverte che l’efficacia della gara e della conseguente aggiudicazione è subordinata 
all’esecutività di tutti gli atti preordinati alla stessa. 

• Nel caso che, per il mancato verificarsi della condizione di cui sopra, non si potesse 
dar luogo all’aggiudicazione, nulla sarà dovuto alle Ditte partecipanti o a quella 
vincitrice. 

 

OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO  

Dopo l’aggiudicazione e prima della stipula del contratto, pena la decadenza 

dall’aggiudicazione, la Ditta aggiudicataria deve presentare tutti i documenti necessari alla 

stipula del contratto, nei tempi (comunque non superiori a 10 giorni) e secondo le modalità 

richieste dal competente organo della stazione appaltante; in particolare la Ditta dovrà: 

• fornire la prova documentale di tutti i requisiti previsti per la partecipazione alla presente 
gara, per quanto di sua competenza; 

• presentare la garanzia definitiva con le modalità di cui alla presente lettera di invito, al 
Capitolato speciale di appalto ed all’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.); 

• presentare le polizze assicurative di cui al Capitolato speciale d’appalto; 
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• nel caso di aggiudicazione ad ATI (non costituite): presentare la scrittura privata 

autenticata di cui all’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.); 

• firmare il contratto nel giorno e nell’ora che verranno resi noti con comunicazione 
scritta, con avvertenza che, in caso contrario, la stazione appaltante potrà procedere 
alla dichiarazione di decadenza dall’aggiudicazione, all’escussione della garanzia 
provvisoria e all’affidamento dei lavori al concorrente che segue in graduatoria. 

 

OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

alla l. 13 agosto 2010, n. 136.  

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

-gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni 

finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la 

comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un 

soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli 

elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una 

sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede 

alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti 

diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle 

operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

 

CODICE DI COMPORTAMENTO 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve 

uniformarsi ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del 

Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa 

stazione appaltante e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della 

Trasparenza. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, 

l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito 

istituzionale della stazione appaltante. 
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ACCESSO AGLI ATTI  

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 

del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi. 

Ai sensi dell’art. 36, comma 6 del Codice, la stazione appaltante, qualora vi siano reiterati 

rigetti di istanze di oscuramento, può inoltrare segnalazione all’ANAC la quale può irrogare 

una sanzione pecuniaria nella misura stabilita dall’articolo 222, comma 9, ridotta alla metà nel 

caso di pagamento entro trenta giorni dalla contestazione 

 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura è competente il Tribunale 

Amministrativo Regionale della Basilicata.  

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e del Regolamento 

europeo 679/2016 esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente Disciplinare. 

          
        Il RUP 

        Ing. Giovanni Eletti 

         

 

 

 

Il Dirigente  

Enrico Luigi de Capua 
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